2 de Embriologla Clinica

Instructivo para el uso de la Plataforma de la Revista Reproduccion
SAMeR - SAEC.

Rol Autor

Para el ingreso a la plataforma usted debe contar con usuario y clave. Si todavia no se
registré dirijase a www.revistareproduccion.org.ar, en el margen superior derecho,
ingrese en la opcion “Registrarse aqui”.

Si ya tiene sus datos de ingreso haga clic en “Entrar”.

Registrarse  Entrar

Si usted se registra como nuevo usuario, vera los siguientes campos donde los marcados
con * son obligatorios y Afiliacion es la Institucion a la que pertenece.

Revista Reproduccion

ACERCA DE * AUTORIDADES. EQUIPO EDITORIAL ACTUAL TODOS LOS N(MEROS CONTACTO

Registrarse

PERFIL ENTRAR

Nombre * Correo electronico *

Apellidos Nombre usuario *

Afiliacion * Contrasena *

Pais * Repita la contrasefia *
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Para finalizar registro haga clic en “Registrarse”

Sobre el envio de articulos.

)

Si es la primera vez Dirijase al item “Nuevo envio”.

Envios

Mi lista Archivos

Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros Nuevo envio

No se encontraron envios.

Para enviar un archivo, haga clic en “Nuevo envio”. El envio de un articulo consta de 5
pasos muy faciles de seguir.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

1- Inicio

Cargar el envio
Introducir los metadatos
Confirmacién

Siguientes pasos

e

1- Inicio
Usted debe completar la siguiente informacion:

e Eleccion del idioma en el que se envia el archivo.
e Seccidn a la que aplica el archivo
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e Aceptar los requisitos: Debe leer y confirmar los requisitos que se detallan.
Todas las opciones son obligatorias, por lo que debe aplicar a todos los
requisitos.

e Comentarios para el editor, si lo requiere.

Presione “Guardar y continuar”. El sistema pasara automaticamente al paso 2

El sistema no le permitira avanzar de no completar los campos solicitados.

2- Cargar el archivo

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos ARadir archivo
Cargue todos los archivos que el equipo editorial necesitaréd para evaluar su envio. subir fichero

Guardar y continuar = Cancelar

Puede subir su articulo desde “Anadir archivo” o “Subir fichero

Incluya tablas e imagenes en el articulo, no es necesario volver a cargarlas por
separado.

IMPORTANTE!!

Debe indicarle al sistema “Qué tipo de archivo es” para ellos sélo haga clic en “Texto
del articulo” tal como se indica en |la imagen.
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Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Mi articulo.docx Editar  Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Texto del articulo Otro

Guardar y continuar Cancelar

IMPORTANTE!!
Garantizar una revision andnima

Por favor lea atentamente.

Para asegurar la integridad de las evaluaciones andnimas por pares de los envios a esta editorial, se
hara todo lo posible para impedir que los autores/as conozcan la identidad de los revisores/as y
viceversa. Para ello, los autores/as, editores/as y revisores/as (que suban documentos como parte de
la revisidon) deben comprobar que se han seguido los pasos siguientes relacionados con el texto y con
las propiedades del archivo:

e Los autores/as del documento han borrado sus nombres y filiacion del texto, y han empleado
"Autor/a" y el afio utilizado en las referencias y notas a pie de pagina, en lugar del nombre del
autor/a, el titulo del articulo, etc.

e En el caso de los documentos de Microsoft Office, también se debera quitar la identificaciéon
del autor/a de las propiedades del archivo (ver en la opcion Archivo en Word), haciendo clic en
las opciones que se indican a continuacidon. Empezar con Archivo en el menu principal de la
aplicacion de Microsoft: Archivo > Guardar como > Herramientas (u Opciones en Mac) >
Seguridad > Eliminar informacién personal de las propiedades del archivo al guardar > Guardar.

No envie en el documento los nombres de los autores o filiacion para mantener el
anonimato a la hora de la revisidn de pares.

Al finalizar la revisidn se le solicitara vuelva a subir el archivo completo con los datos
de los autores.
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3- Introducir los Metadatos

Cargue los datos que se le solicitan segun la siguiente imagen.

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Prefijo Titulo *
Ejemplos: un/una, eldla
Subtitulo
Resumen *

Ihm B 7 U 2 £ X x & 22 © 3 M 4 Q
Autoria y colaboradores/as Afadir colaborador/a
MNambre Correc electrénico Re Contacto principa En lis

nan.
» Prueba Prueba prueba@fads.com Autor/a 1 ™~
Mejoras adicionales
Palabras clave
Afiada mas informacidn al envio. Pulse "Intro” después de cada término. Q

English

Citas

Guardar y continuar = Cancelar
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Aqui usted va a ingresar los datos principales del trabajo. Todos los campos al hacer clic
habilitan el segundo idioma.

Prefijo: Si el titulo del libro comienza con "Un/a" o "El/La/Los/Las" (o algo similar que
no debiera considerarse en el orden alfabético) situa esta palabra en Prefijo.

Titulo: Titulo del articulo. Obligatorio

Subtitulo: El subtitulo opcional del envio aparecera tras los dos puntos (:) que siguen al
titulo principal.

Resumen: resumen del articulo Obligatorio
Al finalizar de cargar todos los campos, presione “Guardar y Continuar”.

Citas o referencia bibliografica: Obligatorio

El sistema cargara como autor predeterminado sus datos segln fueron cargados al
registrarse en el sistema.

Lista de colaboradores

Puede afiadir autores/as adicionales mediante el botén “Anadir colaborador/a”.

Lista de colaboradores Afade colaborador/a
Nombre Correo electrénico Rol Contacto Principal En listas de navegacién

»  Nombre del Autor mall del autor Autor

Q

&

Aqui usted puede editar los datos del autor, marcar el contacto principal para recibir las
notificaciones y afadir otros autores.

Si el articulo fue escrito por varios autores. Para marcar el contacto principal:

e Despliegue la flecha celeste
e Haga clic en editar
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Lista de colaboradores

. Nombre
¥ Nombre del Autor
» Editar Borra

Para agregar el resto de los autores:

e Haga clic en “Afadir colaboradores”. Debe hacer este paso por cada autor
participante en el trabajo.

e Luego ingrese los datos obligatorios del colaborador. (Inicial del nombre, apellido,
correo de contacto, pais, Afiliacidn o institucién.)

e Tilde la opcién “Autor”

e Tilde “contacto principal ... “ si es el autor que debe recibir las notificaciones del
avance de revisiones.

e Deje tildada la opcidn “Incluir a este colaborador en las listas?” para que el
colaborador aparezca en el sistema.

Rol del colaborador *
@ Autor

Traductor

Contacto principal para la correspondencia editorial.

N! ;Incluir a este colaborador en las listas?

* Campos obligatorios

Guardar Cancelar

IMPORTANTE!!

Una vez enviado el trabajo no podra modificar los autores. TOmese un momento
para confirmar la informacién que ha introducido. En este punto aun puede
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volver a cualquiera de los pasos previos para cambiar la informacién que ha
introducido.

4- Confirmar

El sistema le avisara, que se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede
volver atrds para revisar y ajustar la informacion que desee antes de continuar. Cuando
esté listo haga clic en "Finalizar envio". Luego “Aceptar”.

5- Envio de documentacion respaldatoria

Si requiere el envio de documentacion respaldatoria, por ejemplo sobre el Comité de
Etica, o Ensayos clinicos. Siga los siguientes pasos:

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos
Archivos Afadir archivo
Este es mi articulo.docx Editar  Eliminar
Comité de Etica.docx Editar Eliminar

A Qué tipo de archivo es? Texto del articulo Otro

Guardar y continuar  Cancelar

Luego marque el tipo de documento, si no se encuentra en el listado marque “Otro”

Editar Comité de Etica.docx

Qué tipo de archivo es?

Elija la opcién que mejor describa a este archivo.
O Texto del articulo

O Instrumento de Investigacion

© Materiales de investigacion

O Resultados dedg investigacion
O Analisis 05
) Texts nte

@ owo
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Siguientes pasos

Envio completo
Gracias por su interés por publicar con Revista Reproduccion.
¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviara un correo
electrénico de confirmacion para sus registros. Cuando el editor haya revisado el envio
contactara con usted.

Por ahora, usted puede:

o Revisar este envio
o Crear un nuevo envio
o Volver al escritorio

IMPORTANTE!!

e Sien algun momento de la carga, se desconecta a internet, o el sistema se cuelga,
vuelva a la opcidn propuesta, si ya guardo algun paso vera una pantalla con el
detalle “Incompleto”. Haga clic sobre su usuario y retomara la carga.

e Una vez enviado el archivo no podra modificar los datos, por favor revise todo
antes del envio final.

e Sidesea eliminar el archivo subido: despliegue la flecha luego haga clic e “Borrar”
tal como se indica en la siguiente imagen. Podra hacer esta accion en tanto el
archivo no haya pasado a la instancia de revision.
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Envios

Mi lista ( 2 Archivos

© Ayuda
Mis envios asignados Q  Buscar Y Filtros  Nuevo envio
1 Prueba
j \/0 Envio )l Ver
El Titulo N
OO0 Discusiones abiertas
Ultima actividad registrada el lunes, 19 de julio de 2021.
2 Prueba t'(O Incompleto /\) Ver v

Monitorizar su envio

Cuando su envio esté considerandose podra seguir su estado si inicia la sesidn en el sitio
web y se dirige a la pagina Envios.

Alli encontrara el listado de sus envios y la fase del flujo de trabajo editorial en la que se
encuentran. Haga clic en el nombre de la fase para interactuar con ella.

Paneles de discusion

En cada fase tiene acceso a un area de discusion. Si un editor/a o un asistente/a
editorial necesita mas informacion puede abrir una discusion abierta. Cuando eso
ocurra recibira una notificacidon por correo electronico para que pueda contestar.

En la mayoria de fases no podra iniciar discusiones, estas apareceran si las han iniciado
los editores.

Fase de revision

Durante la fase de revision vera una actualizacién de estado en la parte superior que le
mantendra informado sobre cuando los revisores se inscriben, asignan y envian sus
revisiones.
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En esta etapa el autor no puede modificar su archivo.

A lo largo de esta fase se le puede requerir que envie modificaciones sobre cualquiera
de los asuntos surgidos. En ese caso, encontrara en el panel revisiones la opcidn para
cargar nuevos archivos para el editor.

Sobre las notificaciones

Usted puede definir el tipo de notificaciones que desea recibir, recuerde que la
recepcion de dichos mensajes estara sujeta a las condiciones del servidor remitente,
algunos servidores pueden rechazar este tipo de avisos o enviar los correos a bandeja
de correos no deseado, publicidad o spam.

Flujo de trabajo

Una vez que su trabajo ha sido aprobado para iniciar el proceso, y pasado por las
instancias de revision y correccidn de estilos, usted podra ver en su panel los mensajes
que se le envien (si bien las notificaciones pueden llegar por mail, debe ingresar
periddicamente al sistema para ver las novedades)

Su archivo pasa a instancia revision, si el revisor hace comentarios y usted debe hacer
modificaciones, el Editor le ird informando a través del sistema los pasos a seguir.
Ingrese periddicamente hasta que el proceso haya finalizado.

Envio final

Una vez que se han hecho las correcciones si las hubiera, y cuando el articulo esté
aprobado para envio final.

Se le notificara de |la aprobacidn de su trabajo. Para finalizar el proceso, agregue como
se indica en el reglamento los autores, filiacidon, contacto, etc y vuelva a subir el archivo.

Si tiene dudas consulte las instrucciones para los autores

https://revistareproduccion.org.ar/index.php/revistareproduccion/information/authors
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Ddonde debo subir mi archivo final?

Haga clic en el botén “Ver”

Envios

Mi lista | 2 Archivos

Mis envios asignados

1 Prueba
El Titulo

Q Buscar

© Ayuda
Nuevo envj

Y Filtros

‘/ O Produccién j Ver v

Vaya a la pestaina “Produccion”, luego “Anade discusidon” y suba el archivo.

Flujo de trabajo Publicacién

Envio Revision Editorial Produccion

Discusiones de produccién

Mombre

Afadir discusion

Ultima respuesta Respuestas Cerrado

Aparecera una pantalla como la siguiente donde debe tildar los participantes para que

sean notificados.

En el campo “Materia” coloque “Archivo final corregido”.
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Afade discusién b 4

Participantes *

Mariela Escalante Editor/a de la revista
Gustavo Chiappe Corrector de estilo

Autor

Materia *

Mensaje *

h® B 7 U & 22 o 2 [Upload

[+

Archivo adjuntos Q Buscar Subir fichero Selecciona archivos

Si desea anadir una discusion

En la pestaia Propuesta, haga clic abajo en “ARadir discusiéon”.

Discusiones prerrevision Afiade discusién

Nombre De Respuestas Cerrado
» [Hematologia admin 0 ]
Jan/26

Se abrira la siguiente pantalla.

e Tilde los participantes que desea reciban copia del mensaje.
e En “Materia” agregue el asunto.

e Escriba un mensaje.

e Suba un archivo si lo desea.
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Anade discusion

Participantes *
| Mariela Escalante Editor/a de la revista
¥ Gustavo Chiappe Corrector de estilo

Autor

Materia *

Mensaje *

hh & B 7 U & &2 o 2 Mupoad 4

Archivo adjuntos Q Buscar  Subirfichero  Selecciona archivos

* Campos obligatorios

Aceptar Cancelar

Usted puede realizar consultas técnicas a soporie @revistareproduccion.org.ar

Usted puede realizar consultas NO técnicas a editorial@revistareproduccion.org.ar
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